Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 8/2020 Dyrektora Przedszkola
nr 11 w Ostrowie Wielkopolskim z dnia 18.05.2020 w
sprawie wprowadzenia ,, Procedury zapewnienia

bezpieczenstwa w zwiqzku z zagrozeniem wystgpieniem
COVID-19”

Procedura zapewnienia bezpieczenstwa
w zwigzku z zagrozeniem wystapienia
COVID-19
w Przedszkolu nr 11 Calineczka

w Ostrowie Wielkopolskim



I. POSTANOWIENIA OGOLNE

. Niniejsze procedury bezpieczenstwa obowigzuja na terenie placowki w okresie
pandemii COVID-19 i obowigzujg wszystkich pracownikow Przedszkola nr 11

Calineczka oraz rodzicéw dzieci uczeszczajgcych do placowki.

. Procedury bezpieczenstwa zostaly opracowane na podstawie wytycznych ministra
wiasciwego do spraw zdrowia, Glownego Inspektora Sanitarnego oraz ministra

wiasciwego do spraw o$wiaty 1 wychowania.
Celem procedur jest:
a) zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19

b) umozliwienie rodzicom, ktorzy nie maja mozliwosci pogodzenia pracy z

opieka nad dzieckiem w domu, podj¢cia pracy zawodowe;.
Przedszkole pracuje w godzinach od 6.30 do 16.30.

Zgodnie z wytycznymi GIS liczba dzieci w salach w okresie pandemii wynosi 1 dziecko
na 4 m2, tj. w przypadku Przedszkola nr 11, po 12 dzieci we wszystkich salach
przedszkolnych. Lacznie liczba dzieci nie moze przekroczy¢ 96 dzieci w budynku przy

ulicy Olsztynskiej oraz 32 dzieci w budynku przy ulicy Grabowskiej.

Obecnos¢ dziecka w przedszkolu rodzic jest zobowigzany zadeklarowaé najpdzniej w

srod¢ poprzedzajaca nastgpny tydzien poprzez wystanie maila na adres:

przedszkolell.calineczka@wp.pl. Po wptynieciu zgloszenia rodzic otrzyma droga
mailowa obowigzujace w przedszkolu procedury bezpieczenstwa oraz niezbedne do
podpisania o$§wiadczenia. Na podstawie otrzymanych zgloszen dyrektor dokona
weryfikacji dokumentow 1 poinformuje rodzicoéw o mozliwosci uczeszczania dziecka

do placowki.

. W przypadku, gdy liczba rodzicéw chetnych do przyprowadzenia dziecka do
przedszkola bedzie wigksza niz 96 w budynku na ulicy Olsztynskiej 1 32 w budynku na
ulicy Grabowskiej tj. taczna liczba dzieci, ktorym placowka moze zapewni¢ opieke,
woOwczas rodzic moze otrzymac stosowne zaswiadczenie uprawniajace do otrzymania

zasitku opiekunczego.
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1.

W przedszkolu dzieci, ani pracownicy nie majg obowigzku zakrywania ust i nosa (nie
chodza w maseczkach), jezeli nie jest tak wskazane w przepisach prawa lub wytycznych
ministra wtasciwego do spraw zdrowia badz Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, a takze

w niniejszych Procedurach.
Na czas pracy przedszkola, drzwi wejsciowe do budynku przedszkola sg zamykane.

Niezbedne numery telefonow do organu prowadzacego, stacji sanitarno-
epidemiologicznej oraz stuzb medycznych, z ktorymi nalezy si¢ skontaktowaé w
przypadku stwierdzenia objawoéw chorobowych u osoby znajdujacej si¢ na terenie
placowki znajduja si¢ na tablicy ogloszen przy wejsciu, na tablicach przy kazdej sali, w

biurze dyrektora, intendenta oraz pomocy administracyjnej.
Dyrektor we wspOlpracy z organem prowadzacym przedszkole zapewnia:

1) Sprzet, Srodki czystosci 1 do dezynfekcji, ktore zapewnig bezpieczne korzystanie

Z pomieszczen przedszkola, sprzetow, zabawek znajdujacych si¢ w przedszkolu;

2) Ptyn do dezynfekcji rak - przy wejsciu do budynku, w tazienkach, w kuchni oraz
zmywalni, a takze $rodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki, przylbice

ochronne dla wszystkich pracownikow;

3) Instrukcje z zasadami prawidlowego mycia rak w pomieszczeniach sanitarno-
higienicznych, instrukcje dotyczace prawidtowego dezynfekowania rak przy
dozownikach z plynem, instrukcje prawidtowego zakladania 1 zdejmowania

maseczki oraz rekawic;

4) Pomieszczenie (IZOLATORIUM) do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono
objawy chorobowe. Przed wej$ciem do pomieszczenia umieszczono maseczki,

fartuch, rekawiczki i przytbice oraz ptyn do dezynfekcji rak.

II. OBOWIAZKI DYREKTORA

Organizuje prace personelu pedagogicznego 1 niepedagogicznego na okres
wzmozonego rezimu sanitarnego W warunkach pandemii koronawirusa i choroby
COVID-19. Przekazuje personelowi niezbedne informacje dotyczace procedur,
obowigzkow 1 zagrozen wynikajacych z mozliwosci zakazenia koronawirusem.

Zalacznik nr 1.



2. Planuje organizacj¢ pracy przedszkola na podstawie analizy zebranych zdalnie
informacji od rodzicoéw o liczbie dzieci, ktorych rodzice decyduja si¢ przyprowadzi¢ do
placowki w czasie pandemii.

3. Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje o
odpowiedzialnos$ci za podj¢ta decyzje zwigzang z wystaniem dziecka do placowki. W
zwigzku z powyzszym wymagane jest podpisanie odpowiedniego o$wiadczenia.
Zalgceznik nr 2,

4. Prowadzi komunikacje¢ z rodzicami dotyczgcg bezpieczenstwa dzieci w placéwcee.

5. Kontaktuje si¢ z rodzicem/rodzicami/opiekunem prawnym/opiekunami prawnymi —
telefonicznie, w przypadku stwierdzenia podejrzenia choroby u ich dziecka;

6. Informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u dziecka, pracownika.

7. Wspotpracuje ze stuzbami sanitarnymi.

8. Instruuje pracownikow o sposobie stosowania procedury postgpowania na wypadek
podejrzenia zakazenia.

9. Skutecznie informuje rodzicow o obowigzujacych w przedszkolu procedurach
postgpowania na wypadek podejrzenia zakazenia za pomoca poczty elektronicznej oraz
strony internetowej przedszkola.

10. Nadzoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikdéw przedszkola zgodnie z

powierzonymi im obowigzkami.

11I. OBOWIAZKI WSZYSTKICH PRACOWNIKOW
Kazdy pracownik placowki zobowigzany jest do:
1) Stosowania zasady profilaktyki zdrowotnej w tym:

a. Regularnego mycia rak przez 30 sekund mydlem i1 woda zgodnie z instrukcja

zamieszczong w pomieSzczeniach sanitarno-higienicznych,

b. Dezynfekowania ragk ptynem dezynfekujacym zgodnie z instrukcja zamieszczong

przy dozownikach,
c. Kastania, kichania w jednorazowa chusteczke lub wewnetrzng strong tokcia,
d. Unikania kontaktu z osobami, ktore zle si¢ czuja;

2) Dezynfekowac rece niezwtocznie po wejéciu do budynku placowki;



3) Informowac dyrektora lub osobe go zastepujaca o wszelkich objawach chorobowych u

siebie oraz u dzieci;

4) W przypadku podejrzenia zakazenia wirusem COVID-19 (dusznos$ci, kaszel, goraczka)

pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

5) Postepowaé zgodnie z zapisami wprowadzonymi W Procedurach bezpieczenstwa.

IV. OBOWIAZKI NAUCZYCIELI

Nauczyciele:

1.

Pracuja wedlug ustalonego przez dyrektora harmonogramu — w ciggu jednego dnia
w jednej grupie petni dyzur 1 lub 2 nauczycielki prowadzace oraz nauczyciel
wspomagajacy w grupie, do ktérej uczgszcza¢ beda dzieci niepelnosprawne.
Pozostale nauczycielki kontynuujg prace zdalng i pozostaja do dyspozycji
dyrektora, aby w razie potrzeby wlaczy¢ si¢ w dzialania na terenie placowki.
Nauczyciele petligcy dyzur w placoOwce organizuja  zajecia opiekunczo-
wychowawcze, sprawdzajg warunki do prowadzenia zaje¢ — liczba dzieci zgodnie z
ustaleniami, objawy chorobowe u dzieci, dostepno$¢ srodkdw czystosci i inne
zgodnie z przepisami dot. bhp;

Sprawuja opieke, prowadza zabawy z dzie¢mi. Organizuja codzienng gimnastyke
przy otwartych oknach; dbaja o to, by dzieci z jednej grupy nie stykaty si¢ z dzie¢mi
z drugiej grupy; dbaja o to, by dzieci w ramach grupy unikaty $cisku, bliskich
kontaktéw; unikaja organizowania wigkszych skupisk dzieci w jednym
pomieszczeniu.

Wyjasniaja dzieciom, jakie zasady obowigzuja w placéwce 1 dlaczego zostaty
wprowadzone. Komunikat nalezy przekaza¢ w formie pozytywnej, aby wytworzy¢
w dzieciach poczucie bezpieczenstwa i odpowiedzialnosci za swoje zachowanie,
bez leku.

Instruuja, pokazuja techniki wtasciwego mycia ragk wg instrukcji zamieszczonych w
widocznych miejscach w placowce.

Przestrzegaja ustalonego harmonogramu wyjs$¢ na plac zabaw.

Pilnuja, by przed opuszczeniem przedszkola dziecko zalatwito potrzeby

fizjologiczne 1 zabralo swoje rzeczy.



8.

Doktadnie zapoznaja si¢ 1 zobowigzuja do bezwzglednego przestrzegania

obowiagzkow nauczyciela w czasie pandemii COVID-19. Zalacznik nr 4.

V. OBOWIAZKI POMOCY NAUCZYCIELA

Pomoc nauczyciela:

1.

10.

Usuwa z sal przedmioty i sprzety, ktorych skutecznie nie mozna dezynfekowac, jak
np. pluszowe zabawki, wozki, puzzle, ksigzki, drobne elementy.

Myje, dezynfekuje zabawki, przedmioty, ktorym bawito si¢ dziecko, jesli kolejne
dziecko bedzie korzystato z tego przedmiotu.

Dba o to, by dzieci regularnie myty rgce, w tym po skorzystaniu z toalety, przed
jedzeniem, po powrocie ze $wiezego powietrza.

Wietrzy salg, w ktorej odbywaja si¢ zajecia — przynajmniej raz na godzine.

Wykonuje codzienne prace porzadkowe, ze szczegbdlnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci ciggéw komunikacyjnych; na biezaco dezynfekuje

toalety - po kazdym skorzystaniu przez dzieci i/lub pracownikow.

Po kazdym dniu myje i dezynfekuje porgcze, wiaczniki $wiatha, klamki, uchwyty,
porecze krzesel, siedziska i oparcia krzeset, blaty stotow, z ktorych korzystaja dzieci
inauczyciele, drzwi wejsciowe do placowki, zabawki, szafki w szatni (powierzchnie

ptaskie), kurki przy kranach; dezynfekuje klawiatury i myszki komputera;

Wykonanie wszystkich niezbednych prac porzadkowych dokumentuje w karcie

monitorowania prac porzadkowych — zalacznik nr 8.

Czuwa i odpowiada za odizolowanie dziecka, u ktorego stwierdzono podejrzenie

zakazenia koronawirusem lub chorobe COVID-19.

Czuwa nad sprzataniem i dezynfekcja pomieszczen w przypadku stwierdzenia

zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19.

Doktadnie zapoznaje si¢ ze swoimi obowigzkami 1 zobowigzuje si¢ do ich

przestrzegania — zalacznik nr 5.



V1. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW KUCHNI ORAZ INTENDENTKI

Pracownicy kuchni oraz intendentka:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Przestrzegaja warunkow wymaganych przepisami prawa, dotyczacymi
funkcjonowania zbiorowego zywienia.

Wykonujac zadania, utrzymuja odlegto$¢ dwoch metrow pomiedzy
stanowiskami pracy.

Utrzymuja wysoka higiene mycia 1 dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan
produktow, sprzetu kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuc¢cow.

Po zakonczonej pracy gruntownie dezynfekuja powierzchnie, sprzety i
pomieszczenia zaplecza kuchennego, zmywalni i obieralni.

Podczas epidemii bedzie nastgpowat codzienny monitoring prac porzadkowych
poprzez dokumentowanie ich w odpowiednich rubrykach karty monitorowania
— zalacznik nr 8.

Intendentka dba o czysto§¢ magazynu spozywczego, wstep do magazynu ma
tylko intendentka. Wydaje towar kucharce wystawiajac go na stoliku koto
magazynu.

Intendentka dba o higieniczny odbior towaru od dostawcoéHw. Zwraca uwage na
ubior dostawcy: maseczka, rgkawiczki oraz na czystos¢ samochodu (w srodku),

ktorym dostarczany jest towar. Dostawca nie wchodzi na teren przedszkola,

towar odbierany jest przez intendentke w drzwiach zaplecza kuchennego.
Intendentka, odbierajac produkty dostarczane przez osoby z zewnatrz, zaklada
fartuch, rekawiczki oraz maseczkg ochronng lub przylbicg. Po wniesieniu
produktow do przedszkola wyrzuca rgkawiczki i wszelkie opakowania, w
ktorych zostaty dostarczone produkty do worka na $mieci i zamyka go szczelnie;
jesli rozpakowanie produktu w danym momencie nie jest mozliwe lub musi on
pozosta¢ w opakowaniu, myje/dezynfekuje opakowanie;

Rzemieslnik dba o czystos¢ wokot przedszkola oraz na placu zabaw. Regularnie
myje lub dezynfekuje uzywany przez dzieci sprz¢t w ogrodzie przedszkolnym.

W miar¢ mozliwos$ci nie kontaktuje si¢ z pozostalym personelem.

10) Pracownicy obstugi dokladnie zapoznaja si¢ ze swoimi obowigzkami i

zobowiazuja si¢ do ich przestrzegania — Zalacznik nr 6



10.

11.

12.

13.

14.

VII. OBOWIAZKI RODZICO W

Zapoznajg si¢ z procedurami opracowanymi na czas zwiekszonego rezimu sanitarnego
w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 w przedszkolu i podpisuja
omowione w rozdziale Il pkt. 3 stosowne OSWIADCZENIE stanowiace zalacznik nr
2.

Warunkiem przyjecia dziecka do placéwki bedzie rowniez przestanie
ZASWIADCZENIA o zatrudnieniu stanowiacego zalacznik nr 3.

Jezeli rodzic bedzie chcial uzyskaé informacje na temat swojego dziecka, moze
kontaktowac si¢ z dyrektorem lub nauczycielem drogg mailowa lub telefoniczna.

Nie posytaja do przedszkola dziecka, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub
w izolacji.

Przyprowadzaja do przedszkola tylko zdrowe dziecko — bez objawdw chorobowych.

Stosuja si¢ do zalecen lekarskich, ktore moga okresli¢ czas nieposylania dziecka do
instytucji, jesli wczesniej chorowato.

Gdy dziecko ukonczylo 4 lata, rodzice zapewniaja mu indywidualng oston¢ ust i nosa
w drodze do i z przedszkola.

Przed przyprowadzeniem dziecka do instytucji rodzic zobowigzany jest do zmierzenia
dziecku temperatury.

Pilnuja, zeby dziecko nie zabieralo do przedszkola zabawek i niepotrzebnych
przedmiotow.

Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rak
woda z mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu,
nosa i ust.

Zwracaja uwage na odpowiedni sposob zaslaniania twarzy podczas kichania czy
kastania.

Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu z palcowki odkazajg rgce ptynem do
dezynfekcji rak (umieszczonej w widocznych miejscach w placowce).

Sa zobowiazani do odbierania telefonéw z przedszkola.

Zobowiazuja si¢ do bezwzglednego przestrzegania instrukcji przyprowadzania i
odbierania dzieci z przedszkola, stanowiacej zalacznik nr 7.



1)

2)

3)

4)

5)

6)

VIII ZYWIENIE

Przedszkole zapewnia wyzywienie dzieciom w czasie ich przebywania na terenie

placowki.
Positki przygotowywane sg przy zachowaniu wszelkich niezbgdnych srodkow higieny.
Pracownicy kuchni:

Dezynfekuja rece przed kazdym wejsciem do pomieszczenia, gdzie przygotowywane

sg positki;
Myja rece:
a. przed rozpoczeciem pracy,

b. przed kontaktem z zywnoscig, ktéra jest przeznaczona do bezposredniego

spozycia, ugotowana, upieczona, usmazona,
C. po obrobcee lub kontakcie z zywno$cig surowa, nieprzetworzona,
d. po zajmowaniu si¢ odpadami/$mieciami,
e. po zakonczeniu procedur czyszczenia/dezynfekeji,
f. po skorzystaniu z toalety,
g. po kaszlu, kichaniu, wydmuchaniu nosa,
h. po jedzeniu, piciu.

Myja rgce zgodnie z instrukcja zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-

higienicznych;

Przygotowujac positki, zachowuja od siebie bezpieczny dystans zgodny

z obowigzujacymi przepisami;

Po zakonczonej pracy dezynfekuja blaty kuchenne oraz inne sprzety Srodkami

zapewnionymi przez dyrektora przedszkola;

Myja naczynia, sztuéce w zmywarce w temperaturze min. 60 stopni C przy uzyciu
detergentow do tego stuzacych/wyparzajg naczynia 1 sztucce, ktorymi byly spozywane
posilki.



4. Personel kuchni nie kontaktuje si¢ z dzie¢mi, positki pomoc kuchenna przywozi pod

sale.

5. Pomoc nauczyciela odbiera positek (migdzy pomocg nauczyciela a pracownikiem

kuchni nalezy zachowa¢ odlegto$¢ co najmniej 2 metrow).

6. Positki dzieciom podaja pomoce nauczyciela. Brudne naczynia odwozi pomoc

nauczyciela pod zmywalnig.
7. Na bloku zywieniowym moze przebywac tylko kucharka, pomoc kuchenna i intendent.

8. W budynku na ulicy Grabowskiej obowigzuje catering. Pomoc kuchenna dowozi positki
pod sale. Nie wchodzi na sale przedszkolng. Pomoc nauczyciela dostarcza naczynia do

zmywalni.
IX. WYJSCIA NA ZEWNATRZ
1. Przedszkole nie bedzie organizowato wyjs$¢ poza teren placowki.
2. W przypadku, gdy pogoda na to pozwoli, dzieci b¢dg korzystaly z placu zabaw.

3. Na placu zabaw moze przebywa¢ tylko jedna grupa. Grupy korzystaja z placu zabaw

wedtug Scisle okreslonego harmonogramu.

4. Urzadzenia znajdujace si¢ na terenie placu zabaw sa dezynfekowane po kazdej grupie

oraz na zakonczenie kazdego dnia pracy.

5. Plac zabaw zamknigty jest dla rodzicow/opiekunéw prawnych/osob upowaznionych do

odbioru dzieci 1 innych 0s6b postronnych.

X. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA ZAKAZENIA

1. W przedszkolu wyznaczone zostato pomieszczenie (tzw. izolatorium) do izolacji osoby,
u ktorej stwierdzono objawy chorobowe. Miejsce to jest zaopatrzone w maseczki,
rekawiczki i przytbice, kombinezon oraz ptyn do dezynfekcji rak (przed wejsciem do
pomieszczenia).

2. Jezeli u dziecka stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub choroby
COVID-19 (duszno$ci, kaszel, goraczke), pomoc nauczyciela bezzwlocznie
dezynfekuje rgce oraz zabezpiecza si¢ w: przyltbice, fartuch ochronny, maseczke i

rekawiczki i prowadzi dziecko do izolatorium.



10.

11.

12.

Pomoc pozostaje z dzieckiem utrzymujac min. 2 m odlegtosci.

Nauczyciel telefonicznie zawiadamia dyrektora 0 zaistnialej sytuacji.

Dyrektor lub pracownik zastgpujacy go natychmiast zawiadamia rodzicow o
koniecznosci odebrania dziecka z przedszkola.

Dyrektor zawiadamia stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie ztego stanu dziecka
dzwoni na 999 lub 112.

Opiekun grupy, jesli to mozliwe, przeprowadza dzieci do innej, pustej sali, a
wyposazenie 1 sala, w ktorej przebywato dziecko z objawami chorobowymi sa
gruntownie myte i dezynfekowane.

W przypadku wystgpienia niepokojacych objawoéw chorobowych u pracownika,
pracownik zobowigzany jest natychmiast powiadomi¢ dyrektora placowki.

Jesli objawy wystapity po (lub przed) godzinach pracy, pracownik nie powinien
przychodzi¢ do pracy, powinien pozosta¢ w domu i skontaktowac¢ si¢ telefonicznie ze
stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania si¢
stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowaé, ze moze by¢ zakazony
koronawirusem.

W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwtocznie odsunaé go od
pracy. Nalezy wstrzymac¢ przyjmowanie kolejnych grup dzieci, powiadomi¢ wlasciwa
miejscowo powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng i1 stosowaé si¢ $cisle do
wydawanych instrukcji i polecen.

Obszar, w ktoérym poruszat si¢ i przebywat pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujagcymi w podmiocie procedurami oraz zdezynfekowac
powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).

Nalezy stosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwage zaistniaty

przypadek.
XI. PRZEPISY KONCOWE

1. Procedury bezpieczenstwa obowigzuja w przedszkolu od dnia 25 maja 2020 r. do

czasu ich odwolania.

2. Wszyscy pracownicy przedszkola oraz rodzice zobowigzani sg do zapoznania si¢

z procedurami oraz do ich bezwzglednego i przestrzegania.



Zalacznik nr 1
Oswiadczenie

1. Oswiadczam, iz przed przystapieniem do pracy w okresie zagrozenia zarazenia wirusem
COVID-19 zapoznatam si¢ z:

o  Wytycznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego oraz Ministerstwa Zdrowia;

e Procedurami zapewnienia bezpicczenstwa w zwigzku z wystgpieniem
zagrozenia COVID-19 w Przedszkolu nr 11 Calineczka w Ostrowie
Wielkopolskim;

e instrukcjami mycia i dezynfekcji rak oraz sal i zabawek dzieci, przyjmowania
positkow.

2. Oswiadczam, iz jestem Swiadoma/y czynnikdw zarazenia i zobowigzuje¢ si¢ do przestrzegania
w/w procedur.

3. Oswiadczam, ze jestem §wiadoma/y tego, ze dzialania podj¢te przez dyrektora placowki oraz
organ prowadzacy sa zgodne z wytycznymi GIS, MZ i MEN i maja na celu zminimalizowanie
mozliwos$ci zakazenia COVID-19.

4. Oswiadczam, Ze jestem zdrowy/a i nie mialam/em kontaktu z osobg zakazong wirusem
Covid-19 oraz nikt z czlonkéw najblizszej rodziny, otoczenia nie przebywa na
kwarantannie, w izolacji domowej, nie mial kontaktu z osoba przybywajaca z zagranicy,
nie przejawia widocznych oznak choroby (kaszel, katar, alergia, podwyzszona
temperatura).

Data i podpis pracownika

INFORMACIJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) informuje, ze:

e administratorem podanych przez Panig/Pana danych jest Przedszkole nr 11 Calineczka w Ostrowie Wielkopolskim, tel. 62 720 51 88,
przedszkolell.calineczka@wp.pl

e dane przetwarzane beda w celu zapewnienia dziecku podczas pobytu w placéwce w czasie epidemii Koronawirusa odpowiedniej
opieki,

e przetwarzanie danych odbywac sie bedzie na podstawie:

o art. 6 ust. 1 lit. c) RODO — przetwarzanie niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w
relacji z art. 30b ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe, w zakresie danych identyfikacyjnych,

o) art. 9 ust. 2 lit i) RODO — przetwarzanie niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z interesem publicznym w dziedzinie zdrowia
publicznego, takich jak ochrona przed powaznymi transgranicznymi zagrozeniami zdrowotnym, w relacji z art. 8a ust.5 pkt
2) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz Wytycznych przeciwepidemicznych Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego dla przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania
przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3, w zakresie danych dotyczacych zdrowia,

e podanie danych jest obowigzkiem ustawowym w zakresie wskazanych ustaw, a konsekwencja ich niepodania danych jest brak
mozliwosci pobytu dziecka w placéwce,

e dane nie bedg przekazywane zadnym odbiorcom,

e dane przechowywane bedg przez okres 2 lat, nastepujgcych po roku, w ktérym ustanie epidemia Koronawirusa,

e w oparciu o przetwarzane dane nie bedzie miato miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani profilowanie,

e przystuguje prawo do zgdania dostepu do danych oraz do ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, usuniecia, a takze prawo
do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdyby przetwarzanie danych naruszato wymienione prawa lub
naruszato RODO,

e we wszystkich sprawach dot. przetwarzania danych osobowych oraz realizacji przystugujacych praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych mozna kontaktowac sie z wyznaczonym inspektorem ochrony danych przez e-mail: korzuch@infoic.



Zatacznik nr 2

aktualny nr telefonu ojca/opiekuna prawnego dziecka

OSWIADCZENIA I DEKLARACJE RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH

Oswiadczam, ze chcg skorzystaé z zaje¢ opiekunczych w Przedszkolu nr 11 Calineczka w

Ostrowie Wielkopolskim po zniesieniu zawieszenia dzialalnosci placowki. Deklaruje, ze moje

AZIECKO oot bedzie uczgszezaé
do przedszkola od dnia ...l w godzinach od ...................
do ..ol oraz zobowigzuje si¢ do Scistego przestrzegania wskazanych godzin

przyprowadzania i odbierania dziecka.

Czytelny podpis matki/opiekunki prawnej Czytelny podpis ojca/opiekuna prawnego

Oswiadczam, Ze jestem rodzicem dziecka objetego pierwszenstwem korzystania z przedszkola.
(Mozliwos¢ korzystania z zajec¢ opiekunczych w przedszkolu jest adresowana przede wszystkim
do dzieci, ktorych rodzice nie majg mozliwosci pogodzenia pracy zawodowej 7z opiekg w
domu.)

Czytelny podpis matki/opiekunki prawnej Czytelny podpis ojca/opiekuna prawnego



Oswiadczam, Zze moje dziecko nie mialo kontaktu z osoba zakazong wirusem Covid-19
oraz nikt z czlonkow najblizszej rodziny, otoczenia nie przebywa na kwarantannie, w
izolacji domowej, nie mial kontaktu z osoba przybywajacq z zagranicy, nie przejawia
widocznych oznak choroby (kaszel, katar, alergia, podwyzszona temperatura).

Czytelny podpis matki/opiekunki prawnej Czytelny podpis ojca/opiekuna prawnego

Wyrazam zgode na pomiar temperatury ciala dziecka termometrem bezdotykowym 2
razy w ciagu pobytu dziecka w przedszkolu.

Czytelny podpis matki/opiekunki prawnej Czytelny podpis ojca/opiekuna prawnego

Zobowiazuje¢ si¢ do odbierania telefonu z przedszkola i natychmiastowego odebrania
mojego dziecka w przypadku informacji o takiej koniecznosci.

Czytelny podpis matki/opiekunki prawnej Czytelny podpis ojca/opiekuna prawnego

Oswiadczam, ze zostaly mi udostepnione ,,Procedury zapewnienia bezpieczenstwa w
zwiazku z zagrozeniem wystapienia COVID-19 w Przedszkolu nr 11 Calineczka w
Ostrowie Wielkopolskim” (na stronie  internetowej przedszkola oraz wyslane
bezposrednio mailowo). Deklaruj¢ pelne zastosowanie si¢ do wytycznych zawartych w
procedurze.

Czytelny podpis matki/opiekunki prawnej Czytelny podpis ojca/opiekuna prawnego

Oswiadczam, iz jestem Swiadomaly tego, iz dzialania podjete przez przedszkole sq zgodne
zwytycznymi MEN, GIS i MZ i majg za zadanie zminimalizowanie mozliwoS$ci zakazenia
COVID-19, ale mimo podjetych Srodkow bezpieczenstwa, nie pozwola w 100%
wyeliminowa¢ ryzyka zwiazanego z zakazeniem. Posylam moje dziecko do przedszkola
wylacznie na moje zZyczenie i wlasna odpowiedzialnos¢.

Czytelny podpis matki/opiekunki prawnej Czytelny podpis ojca/opiekuna prawnego



Oswiadczam, ze zobowiazuje si¢ do natychmiastowego poinformowania dyrektora placowki
poprzez kontakt telefoniczny o wszelkich zmianach w sytuacji zdrowotnej odno$nie wirusa
COVID-19 w moim najblizszym otoczeniu, tj. gdy kto§ z mojej rodziny zostanie objety
kwarantanng lub zachoruje na COVID-19.

Czytelny podpis matki/opiekunki prawnej Czytelny podpis ojca/opiekuna prawnego

Uprzedzona/y o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia z art. 233
Kodeksu Karnego, stwierdzam, ze przedtozone informacje sg zgodne ze stanem faktycznym'.

.............................................................................. Czytelny
podpis matki/opiekunki prawnej Czytelny podpis ojca/opiekuna prawnego

Data i podpis osoby przyjmujacej o$wiadczenia

Pouczenie

'Art. 233.§ 1. Kto, sktadajgc zeznanie majgce stuzy¢ za dowodd w postepowaniu sgdowym lub w innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawdg, podlega karze
pozbawienia wolnosci do lat 3.

§ 6. Przepisy § 1 [...] stosuje si¢ odpowiednio do osoby, ktéra sktada fatszywe oSwiadczenie [...]
INFORMACIJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) informuje, ze:

e administratorem podanych przez Panig/Pana danych jest Przedszkole nr 11 Calineczka w Ostrowie Wielkopolskim, tel. 62 720 51 88,
przedszkolell.calineczka@wp.pl

e dane przetwarzane beda w celu zapewnienia dziecku podczas pobytu w placéwce w czasie epidemii Koronawirusa odpowiedniej
opieki,

e przetwarzanie danych odbywac sie bedzie na podstawie:

o art. 6 ust. 1 lit. c) RODO — przetwarzanie niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w
relacji z art. 30b ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe, w zakresie danych identyfikacyjnych,

o) art. 9 ust. 2 lit i) RODO — przetwarzanie niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z interesem publicznym w dziedzinie zdrowia
publicznego, takich jak ochrona przed powaznymi transgranicznymi zagrozeniami zdrowotnym, w relacji z art. 8a ust.5 pkt
2) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz Wytycznych przeciwepidemicznych Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego dla przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania
przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3, w zakresie danych dotyczacych zdrowia,

e podanie danych jest obowigzkiem ustawowym w zakresie wskazanych ustaw, a konsekwencjg ich niepodania danych jest brak
mozliwosci pobytu dziecka w placowce,

e dane nie bedg przekazywane zadnym odbiorcom,

e dane przechowywane bedg przez okres 2 lat, nastepujgcych po roku, w ktérym ustanie epidemia Koronawirusa,

e w oparciu o przetwarzane dane nie bedzie miato miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani profilowanie,

e przystuguje prawo do zgdania dostepu do danych oraz do ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, usuniecia, a takze prawo
do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdyby przetwarzanie danych naruszato wymienione prawa lub
naruszato RODO,

e we wszystkich sprawach dot. przetwarzania danych osobowych oraz realizacji przystugujacych praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych mozna kontaktowac sie z wyznaczonym inspektorem ochrony danych przez e-mail: korzuch@infoic.pl



Zalacznik nr 3

ZASWIADCZENIE

W zwigzku z potrzebami pracodawcy, praCoOWNiK ..................ccocoooioiiiieee

ZAtrUANIONY W e

W wymiarze ................ na stanowisku.......................ccocooe . Jest niezbedny

w zaktadzie pracy i1 nie moze wykonywac pracy zdalne;j.

(pieczqtka zaktadu pracy) (podpis pracodawcy lub osoby upowaznionej)



Zalacznik nr 4

Dodatkowe obowiazki nauczyciela w czasie sprawowania opieki nad dzie¢mi podczas

pandemii Covid-19

Nauczyciel:

1. Wchodzi i wychodzi z przedszkola tylko wejsciem gtéwnym.

2. Pracuje wedtug ustalonego przez dyrektora harmonogramu — w ciggu dnia w grupie
petnig dyzur jedna lub dwie nauczycielki prowadzace i jeden nauczyciel wspomagajacy
jezeli jest w grupie dziecko niepelnosprawne w zalezno$ci od deklaracji godzin
przyprowadzania i odbierania dzieci przez Rodzicéw. Pozostale prowadza nauczanie
na odlegtos¢.

3. Wyjasnia dzieciom, jakie zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzuja w placowce i
dlaczego zostaty wprowadzone.

4. Nie organizuje wyj$¢ poza teren placéwki, np. spaceru do parku.

5. Jezeli do zaje¢ wykorzystuje przybory sportowe, np. pitki, skakanki, obrgcze, po
zakonczeniu zaje¢ musi odda¢ do dezynfekcji.

6. Wietrzy salg, w ktérej organizuje zajecia, co najmniej raz na godzing i prowadzi
gimnastyke przy otwartych oknach.

7. Po kazdym positku oraz pracach stolikowych pilnuje aby pomoc nauczyciela umyta
woda z mydlem blaty stolikéw dzieci.

8. Zwraca uwagg, aby dzieci czesto i regularnie myly rece, szczegolnie przed jedzeniem,
po skorzystaniu z toalety i po powrocie z zaje¢ na §wiezym powietrzu.

9. Organizuje pokaz wlasciwego mycia rak i ich dezynfekcji. Przypomina i daje przyktad.

10. Unika organizowania wigkszych skupisk dzieci w jednym pomieszczeniu.

11. Pilnuje, by przed opuszczeniem przedszkola dziecko zatatwito swoje potrzeby
fizjologiczne 1 zabralo swoje rzeczy (aby wyeliminowa¢ mozliwos$¢ powrotu dziecka)

12. Zachowuje dystans min. 1,5 m od wspoipracownikow.

13. Ogranicza do minimum przebywanie w pomieszczeniach wspolnych 1 ciggach
komunikacyjnych — tylko w przypadku koniecznosci skorzystania z toalety.

14. Natychmiast powiadamia dyrektora o zaobserwowaniu podejrzenia choroby u dziecka
lub u siebie.

15. W ciggu dnia ok. godziny 9.30 1 12.30 mierzy dzieciom 1 sobie temperatur¢ ciala, o

temperaturze dziecka lub swojej powyzej 37°C powiadamia dyrektora przedszkola.

Zapoznatam si¢ 1 zobowigzuje si¢ do stosowania

Data i podpis nauczyciela



Zalacznik nr 5

Dodatkowe obowiazki pomocy nauczyciela w czasie sprawowania opieki nad dzie¢mi

podczas pandemii Covid — 19

Pomoc nauczyciela:

=

w

o

16.

2

10.

11.

12.

13.

14.

Wchodzi i wychodzi z przedszkola tylko wejsciem gtéwnym.

Usuwa z sali przedmioty 1 sprzety, ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowaé
(pluszowe zabawki, wozki, ksigzki, puzzle).

Kazdorazowo po wykorzystaniu przyboréw sportowych dezynfekuje je.

Po kazdym positku oraz pracach stolikowych myje woda z mydtem blaty stolikow
dzieci.

Myje, dezynfekuje zabawki i przedmioty, ktorymi bawito si¢ dziecko.

Wykonuje codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci ciggow komunikacyjnych, na biezaco dezynfekuje toalety —
po kazdym skorzystaniu przez dzieci lub personel.

Po kazdym dniu myje i dezynfekuje porgcze, wilaczniki $wiatta, klamki, uchwyty,
oparcia krzesel, siedziska, blaty stotow, z ktorych korzystaja nauczyciele i dzieci, drzwi
wejsciowe do przedszkola, zabawki, szatki w szatni (powierzchnie ptaskie), kurki przy
kranach, dezynfekuje klawiatury i myszki komputera. Porzagdkowanie pomieszczen
przedszkola rekomendowane jest po opuszczeniu budynku przez dzieci, lub sprzatanie
odbywa si¢ w salach, w ktérych nie przebywaja w danym momencie dzieci. Nalezy
pamigtac o zabezpieczeniu si¢ w odpowiednie §rodki ochrony osobistej.

Podczas epidemii bedzie nastgpowat codzienny monitoring prac porzadkowych poprzez
wpisanie w odpowiednie tabele.

Zachowuje dystans min. 1,5 m od wspoipracownikow.

Ogranicza do minimum przebywanie w pomieszczeniach wspolnych i ciggach
komunikacyjnych.

Natychmiast powiadamia dyrektora o zaobserwowaniu podejrzenia choroby u dziecka
lub u siebie.

Odpowiada za odizolowanie dziecka w przypadku zaobserwowania niepokojacych
objawow.

Doktadnie sprzata i dezynfekuje pomieszczenia, w ktorych przebywalo dziecko z
podejrzeniem zakazenia.

Codziennie mierzy swojg temperatur¢ ciata 1 informuje dyrektora o temperaturze
powyzej 37°C.

Przestrzega harmonogramu utozonego przez dyrektora.

Zapoznatam si¢ i zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegania



Data i podpis pracownika
Zalacznik nr 6

Dodatkowe obowiazki pracownikéw kuchni, intendenta oraz rzemieslnika podczas
pandemii COVID-19

Pracownik kuchni:

1.
2.

w

Wchodzi i wychodzi z przedszkola tylko wejsciem od kuchni.
Nie wolno mu kontaktowac¢ si¢ z dzie¢mi oraz personelem opiekujacym si¢ dzie¢mi

a) w wyjatkowych, wymagajacych tego sytuacjach z zachowaniem dystansu

spotecznego min. 1,5 m.

Wietrzy pomieszczenie, w ktorym przebywa, co najmniej raz na godzing.
Dba o swoje miejsce pracy, myje i dezynfekuje stanowisko pracy w tym szczegolng
uwage nalezy zwrdci¢ na utrzymanie higieny, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy,
opakowan produktéw, sprzetu kuchennego, naczyn stolowych i sztuécow.
Podczas epidemii bedzie nastgpowat codzienny monitoring prac porzadkowych poprzez
wpisanie w odpowiednie tabele.
Zwracaj uwage, aby czesto 1 regularnie my¢ rece, szczegdlnie przed jedzeniem, po
skorzystaniu z toalety.
Zachowaj dystans min. 1,5 m od wspotpracownikow.
Powiadamia natychmiast dyrektora o zaobserwowaniu u siebie oznak chorobowych.
Przygotowuje nakrycia do positkéw zgodnie z podang liczba dzieci.

0 Przygotowuje gotowe kanapki na $niadanie na zbiorczym talerzu.

Zapoznalam si¢ 1 przyjetam do wiadomosci

Data i podpis pracownika



Dodatkowe obowiazki pracownikéow intendenta oraz rzemieslnika podczas pandemii
COVID-19

Intendentka:

1. Dba o czysto$¢ magazynu spozywczego 1 tylko ona ma tam wstep. Wydaje towar
kucharce, wystawiajac go na stolik obok magazynu.

2. Organizuje dostawy produktow do przedszkola i dba o higieniczny odbior towaru od
dostawcow. Dostawcy nie wchodza na teren przedszkola, towar odbierany jest w
drzwiach zaplecza kuchennego.

3. Podczas odbioru towaru intendentka zaktada fartuch ochronny, r¢kawiczki oraz
maseczke lub przytbicg. Po wniesieniu produktow do przedszkola wyrzuca wszelkie
opakowania, w ktorych zostaty dostarczone produkty do worka na $§mieci i zamyka go
szczelnie. Jesli rozpakowanie produktu w danym momencie nie jest mozliwe — myje i
dezynfekuje opakowanie.

4. Podczas dokonywania zakupow, w drodze do i z zakupéw zachowuje dystans spoleczny
oraz zaktada maseczke (do czasu obowigzywania przepisu) chyba, ze stan zdrowia na
to nie pozwala.

Zapoznatam si¢ 1 przyjetam do wiadomosci

Data i podpis pracownika



Dodatkowe obowiazki rzemieslnika podczas pandemii COVID-19

Rzemies$Inik:

1.Dba o czystos¢ wokot przedszkola, na placu zabaw. Regularnie myje lub dezynfekuje
uzywany przez dzieci sprz¢t w ogrodzie przedszkolnym. W miar¢ mozliwos$ci nie kontaktuje
si¢ z pozostatym personelem.

2.Podczas dokonywania zakupéw, wyjazdow w celach stuzbowych np. OCUW, urzad miasta,

zachowuje dystans spoteczny oraz zaktada maseczke (do czasu obowigzywania przepisu)
chyba, ze stan zdrowia na to nie pozwala.

Zapoznalem si¢ 1 przyjatem do wiadomosci

Data i podpis pracownika



Zalacznik nr 7

Instrukcja przyprowadzania dzieci do placowki podczas pandemii

Instrukcja odbierania dzieci z placowki podczas pandemii

1. Rodzic przyprowadza dziecko o okreslonej w o§wiadczeniu godzinie.

2.

Rodzic ma obowigzek zdezynfekowac rece preparatem dezynfekujgcym
umieszczonym na zewnatrz.

Kazdy rodzic powinien mie¢ zatozona maseczke ochronng oraz wtasne jednorazowe
rekawiczki.

Rodzic przyprowadzajac dziecko, nie wchodzi na teren przedszkola. Dziecko jest
odbierane przez pracownika przedszkola w holu przy drzwiach wejsciowych, gdzie
moga przebywac jedynie 2 osoby doroste (rodzic oraz pomoc nauczyciela) i dziecko.

Dzieci wchodza do szatni pod opieka pomocy nauczyciela.

W razie obecnosci wigkszej liczby 0sob pozostate czekaja na zewnatrz przedszkola do
momentu, az poprzednia osoba opusci hol.

W holu nalezy zachowa¢ bezpieczng odlegto$¢ miedzy osobami tj. od 1 — 2 metrow.
Dziecko do sali zaprowadzane jest przez pracownika przedszkola.

Po wejsciu do grupy pomoc nauczyciela pilnuje, aby dziecko doktadnie umyto rece
ciepta woda z mydtem.

10. Dziecko nie moze przynosi¢ zadnych zabawek z domu do przedszkola.

Rodzic nie moze wchodzi¢ na dalsza czesé¢ przedszkola ze wzgledu na konieczno$é

zachowania wzmozonych procedur higienicznych i utrzvmania czystosci w placowce.

Do przedszkola przyjmowane sa tylko dzieci zdrowe.

Pracownik moze odmowié¢ przyjecia dziecka do przedszkola, jeSli zauwazy oznaki

infekcji. Zgodnie z wytycznymi GIS Do placowki nie mozna poslaé¢ dziecka, ktorego

domownik odbywa kwarantanne.




Instrukcja odbierania dzieci z placowki podczas pandemii

Drzwi do budynku przedszkola pozostaja zamkniete. Rodzic ma obowiazek odbierac
dziecko we wskazanej w o$§wiadczeniu godzinie.

Po zdezynfekowaniu rak, rodzic wchodzi do przedszkola 1 czeka w holu przy drzwiach
gtownych, az pracownik przyprowadzi do niego ubrane dziecko.

Rodzic musi mie¢ zatozong maseczke i rekawiczki jednorazowe.

W momencie przekazania dziecka rodzicowi, dziecko nie wraca juz pod zadnym
pozorem na teren placéwki. Jezeli czego$ zapomniato zabraé, uczyni to nastepnego
dnia.

Dziecku powyzej 4 r. z. rodzic zapewnia maseczke w drodze z przedszkola do domu.



Zalacznik nr 8

Karta monitoringu prac porzadkowych: sale, tazienki i korytarz oraz kuchnia.



